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MANUAL DE ACCESO A LA PLATAFORMA DE FORMACION DE LA
CONCEJALIA DE MAYORES DEL AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA

L 923214012

Mas sobre Mayores

ESPACIO ON LINE PARA EL ENVEJECIMIENTO ACTIVO

A través de la direccion https://mayoresformacionsalamanca.es accedemos al portal formativo.

A través del portal formativo de la Concejalia de Mayores del Ayuntamiento de Salamanca,
encontrara cursos, jornadas y seminarios, formacion express, noticias, enlaces y publicaciones de
su interés.

El acceso a la oferta formativa se localiza en el banner de la parte superior de la pagina, pudiendo
encontrar diferentes propuestas en el meni de CATEGORIAS y en el menl TE INTERESA.

Para poder acceder al contenido en la plataforma dispone de dos
modalidades:

1. Como usuario registrado (ALUMNO MATRICULADO)
2. Como invitado (ACCESO LIBRE)

Como invitado, puede acceder al menu TE INTERESA,
que se encuentran en el menu principal.

TE INTERESA, ~

PREGUNTAS FRECUENTES

ENLACES

NOTICIAS

PUBLICACIONES

Sin embargo, como usuario matriculado o registrado
tendra acceso a las distintas opciones formativas del menu
CATEGORIAS, para lo cual debe realizar el proceso de
matriculacion.
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Indice del manual (acceda al contenido especifico, pinchando en los enlaces siguientes)

1.- conozca las greas de formacion que le ofrece la plataforma
2.- acceda como invitado a la informacidn en el menlﬁ te interesé
3.- acceda como %rio autoregistrado para participar en jornadas y seminariog o rellene el
formulario de solicitud para hacerlo en cursos y formacion express

4.- familiaricese con la navegacion: Hescripcién del ment de usuarid

5.- acceso a la formacidn express

6.-pcceso a Jornadas y Seminarios
5.- cceso a los cursos] a través de las categorias del menu principal o de su area personal

6.- navegacion por los ontenidos de las areas formativag

NOTA: Puede entrar en los contenidos pinchando en los enlaces que le hemos dejado en este
capitulo.

Antes de comenzar CONOZCAMOS LAS AREAS QUE LE OFRECE LA PLATAFORMA. Posteriormente
conocera las opciones de acceso como invitado, como alumno/a, o como asistente
automatriculado, seguin sus preferencias.

MANUAL DEL ALUMNADO.. ACCESO Y USO DE LA PLATAFORMA EDUCATIVA| Concejalia de Mayores.



Ayuntamiento
de Salamanca

Concejala de Mayores

1.- LAS AREAS DE FORMACION ACCESIBLES

TE INTERESA. Acceso libre. No requiere matriculacion
MATERIAL DE INTERES, NOTICIAS, ENLACES, ...

o En este espacio podra acceder y consultar material de
%1 = interés, como noticias, articulos, guias... que le puedan

}] e resultar Utiles: NOTICIAS, revistas, boletines, enlaces a

informacion institucional, cultural, conferencias, etc.

PUBLICACIONES

MENU CATEGORIAS. Requiere matriculacion

A través de las CATEGORIAS accederd al curso, jornada o
formacion exprés en el que se encuentra matriculado o :
inscrito, accediendo con su credencial personal (usuarioy |
contrasefia). -

CURSOS. Requiere matriculacion

Actividades de aprendizaje dirigidas por una persona experta para ir adquiriendo conocimientos
en distintas materias. ‘

Los cursos tienen una duracion entre 10 y 40 horas y se reparten = Fmm"
en varias areas de conocimiento, que cuenta con una oferta ==
formativa diversa:

, / ‘lm.",.o..x.

¢ Nuevas tecnologias A

e Artistico-creativos T
¢ Idiomas &g

e Memoria B

e Culturales

JORNADAS. Requiere matriculacion

Actividades formativas y de intercambio de informacion a través de la interaccion entre los
participantes.

Las jornadas cuentan con tematicas diversas, en las que mediante inscripcion previa, el
participante puede asistir a un debate, ponencia, clase virtual, en una sola sesion.

La inscripcidn se realiza en la propia plataforma de formacion on line a través del REGISTRO y
es valida, de forma Unica, para cada Jornada o seminario.

FORMACION EXPRESS. Requiere matriculacion
Una manera rapida y agil de aprender para formarse de forma comoda y sencilla.

Se trata de acciones formativas o divulgativas de corta duracion, que versaran sobre diversas
materias y temas de actualidad. Los/as usuarios/as podran seleccionar los temas segun sus
intereses.
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PRIMER ACCESO A LA PLATAFORMA:

A continuacidn explicaremos como acceder POR PRIMERA VEZ A LA PLATAFORMA

Acceso como invitado (menu TE INTERESA)

TE INTERESA, que se encuentran

en el menu principal.
ENLACES , , .
En este menu encontrara material

de interés para las personas
mayores, como

NOTIOAS

PUBLICACIONES

. I
e Material informativo multimedia
¢ Noticias

e Encuentros

e Informacion sobre Apps y nuevas tecnologias
e Boletines

e Otros

Acceso a TE INTERESA (menu principal)
Para acceder pinche en el menu principal de la barra superior, desplegando el mend.
La interfaz (pantalla) de la seccidon es muy intuitiva, facilitando su navegacion. Una vez en la

pagina puede seleccionar el material de su interés, navegar por su bloque central, hacer click y
acceder al material.

Algunos de los materiales son de consulta o visita, y otros son enlaces para descargar su
contenido.

Para acceder al contenido, pinche en su enlace, bajo su denominacién, y navegue a través de sus
opciones.

Enlaces: = havegack Enlaces
; Cuentacuentos
Esta seccidn cuenta con links (enlaces) a u S
recursos existentes en la Concejalia de | = § TP —
Mayores del  Ayuntamiento de | ® )
@

Salamanca (material multimedia, :

R BRICONAVIDEA
entrevistas...). Se trata de acercar los
recursos a las personas mayores de
Salamanca, para su conocimiento
disfrute.

Seleccionar EL MATERIAL

pinchando sobre su enlace

=» ACCESO: Pinche en el enlace o en el video o presentacion para su visionado.
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. .
Noticias:
Navegacion
= | o
X 1
[ )
ORGANIZACKON COLEGIAL DE ENFERMERIA

CONSEJOS SALUDABLES

Esta seccion cuenta con links (enlaces) a
recursos internos o externos (consejos
saludables, foros y encuentros,
exposiciones, citas, agenda cultural...). Se
trata de acercar los recursos a las personas
mayores de Salamanca, para su
divulgacion.

Seleccionar EL MATERIAL pinchando
sobre su enlace o icono de PLAY

=» ACCESO: Pinche en el enlace o en el video para su visionado.

Publicaciones:

Esta seccién cuenta con publicaciones de interés para las personas mayores.

=» ACCESO: Pinche en el enlace de su interés.

Cuenta, entre otras publicaciones, con la edicidn digital de la Revista Nosotros los Mayores,
a la que se accede para su

lectura o descarga. i Publicaciones
pagina REVISTA NOSOTROS LOS MAYORES
Desde este enlace podra acceder al contenido de la revista digital Nosotros los Mayores
LEEy La redaccion de la revista corre a cargo de Ias personas mayores que desean participar en su edicion a través de articulos, comentarios, opinicnes
recogienda experiencias que nos ponen en valor
Os dejamos con el ltimo nimero de I revists, editado en diciembre de 2020.
) . . .z
,,,,, > Boletin Mayores 2020 Seleccionar la publicacion
> Boletin Mayores 2021 plnchando sobre su enlace

=>» DESCARGA: las publicaciones se encuentran en formato pdf. Basta pinchar en el enlace
que nos conduce al archivo, y pinchar en el icono de descarga

pletin-mayores-2020-corregido-opt.pdf

INDICE mesi=
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Acceso como usuario registrado (menu categorias)

L923214012

En el banner de inicio, en la parte
superior de la pantalla, presionamos
en INICIO DE SESION.

Aparecera un cuadro de registro con las siguientes opciones:

1/ acceder como usuario registrado
(CURSOS Y FORMACION EXPRESS).
Introducir credenciales y pinchar en

ACCEDER
el

M Recordar nombre de usuario

Registrarse como usuario
Unicamente para jornadas y seminarios

Para el resto de cursos serd necesaria la inscripcion mediante la Solicitud de Curso

Las "'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador CREAR NUEVA CUENTA

TS COMD Ui on B ol Eia e ) e Gl Vi acema y 0 s

2/ acceder al registro y crear una cuenta. SOLO PARA ACCEDER
A JORNADAS Y SEMINARIOS. Pinchar aqui.

- ACCESO A CURSOS Y FORMACION EXPRESS.

Requiere realizar la SOLICITUD DE INSCRIPCION

Rellenar la solicitud del curso en el plazo de inscripci
abierto

CURSOS

Recibira un correo electrénico con los accesosala TEEES TR
plataforma si ha sido aceptado en el curso B FORMACION EXPRESS

i

g
Acceda a la plataforma con las credenciales facilitad{'r_ _
y ya podra disfrutar del curso
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ACCESO A LA SOLICITUD de curso:

Para acceder a la SOLICITUD DEL CURSO Vd. dispone de dos vias:

923214012

1/ Desde el menu principal, seleccione el
INICIO  CATEGORIAS ¥  SOLICITUD  ;QUIENESSOMOS?  TEINTERESA boton de SOLICITUD.

2/ O bien, desde el boton del banner, pinche en INICIO
DE SESION.

Una vez en la pantalla de registro, seleccione la opcién
SOLICITUD DE CURSO que aparece resaltada

AMBAS VIAS, le conducen al FORMULARIO DE SOLICITUD

FORMULARIO DE SOLICITUD DE
FORMACION ONLINE. CONCEJALIA DE . .
MAYORES. 1. Rellene el formulario de solicitud

Cumplimente el formulario con sus datos personales.

Recuerde que el * supone que los campos a rellenar son

obligatorios.
L 2. Envie el formulario (presione ENVIAR)
O sl
() Ne

3. En los siguientes dias Vd. recibira sus credenciales (usuario y contrasefa) en su
correo electrdnico, asi como las instrucciones para ingresar en el curso seleccionado, en
el caso de cumplimiento de los requisitos de admision.
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2.-ACCESO A JORNADAS.

Requiere realizar el REGISTRO

Para inscribirse en una JORNADA del mena
categorias, debe realizar el proceso de REGISTRO .
(autoregistro) y crear una cuenta para acceder al
contenido.

ACCESO AL REGISTRO:

Para acceder al registro y crear su nueva cuenta Vd. dispone de dos vias:

2/ Desde el boton INICIO DE SESI()N, que le lleva a la
pantalla de inicio o registro

1/En el banner de inicio, en la parte superior de la
pantalla, pinche en el boton de REGISTRO.

Una vez en la pantalla de registro, pinche en el
boton CREAR NUEVA CUENTA

Sumnoprucba

usuario

Registrarse como usuario
Unicamente para jornadas y seminarios

ursos sers necssaris 13 nscripeién mesiante la 5ol

Esta opcion le conduce al proceso de creacion de una
NUEVA CUENTA.

A continuacion rellene los campos del formulario
NUEVA CUENTA, que le permitira identificarse cada vez
que acceda a la jornada en la que se inscribid.

RECUERDE: Anote y guarde en un lugar seguro, el
nombre de usuario que ha elegido y su contrasena.
ESTAS SERAN SUS CREDENCIALES PARA ACCEDER A
LAS JORNADAS Y SEMINARIOS. (En caso de olvido, de
usuario y/o contrasena, debera crear una nueva cuenta
para acceder a la plataforma).
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Acceso a las categorias formativas tras su registro

eleccion (categorias) a través del botdon del

En el siguiente cuadro, ingrese sus credenciales: USUARIO Y CONTRASENA

Acceda al curso o jornada en el que se haya inscrito.

alumnoprueba

Le recomendamos que acceda a los contenidos de su

banner, en la

parte superior de la pantalla INICIO DE SESION.

ESRN" “x | Introducir credenciales y pinchar en

ACCEDER

B Recordar nombre de usuario

Unicamente para jornadas y seminarios

Pars el resto de cursas serd necesaria la inscripcion mediante la Solicitud de

Z0lvidd su r

SE f d
Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador CREAR NUEVA CUENTA

Accesos siguientes como usuario registrado:

923214012

Una vez que esté registrado, y mientras esté
abierta la sesidn, en el panel superior derecho,

, L. ; . . NIQO CATEGORIAS ¥  2QUIENES SOMOS?
aparecera visible su informacion como usuario.

i BN —— ;
Puede acceder a sus datos de perfil, avisos, etc., “_I UI“ l
en cualquier momento, durante su conexion, | S -

ademas de CERRAR SESION una vez finalizada.

VOLVER A CONECTARSE E INICIAR SESION DE NUEVO:

El sistema le solicitara sus credenciales (usuario y contrasena) Eaname
cada vez que inicie sesion en la plataforma, para su
reconocimiento.

INICIO  CATEGORIAS ¥ QUIENES SOMOS? PREGUNTAS PRECUENTES
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Asi, cuando acceda de nuevo, lo hara directamente por
INICIO DE SESION. Escribiendo su contraseia y
pinchando en ACCEDER.

Registrarse como usuario
Unicamente para jornadas y seminarios

A partir de su acceso, en la seccion de la parte e

superior aparece su imagen y la informacién general
del sitio, visualizando el nhombre completo del usuario.

923214012 .

INICIO  CATEGORIAS ~  SOLICTTUD  ;QUIENESSOMOS?  TEINTERESA

A partir de aqui se selecciona la CATEGORIA a la que se va a acceder como
alumno/a, o se accede a través del icono de alumno / pagina personal.

NAVEGACION POR LA PLATAFORMA
Descripcion de las partes del menu de Usuario:

BANNER PRINCIPAL. BANNER DE INICIO

MENU DE NOTIFICACIONES Y MENSAJES:

Opcion para acceder a los mensajes, avisos,
convocatorias...  del profesor/a o de
companeros/as del curso.

Lo923214012

INIID  CATEGORIAS ~  SOLKCITUD  ;QUIENESSOMOS? TE INTERESA
NOTIFICACIONES: Cada vez que tenga una
notificacién o aviso sobre su actividad, aparecera
visible en su drea de usuario, en el banner
superior de la pagina, bajo el icono de la
campana;

923214012

Notificaciones

No tienes notificaciones

MANUAL DEL ALUMNADO. ACCESO Y USO DE LA PLATAFORMA EDUCATIVA| Concejalia de Mayores.



il Ayuntamiento
de Salamanca

Concejala de Mayores

De la misma forma que se activan los mensajes en el area de mensajeria, | ... ale
bajo el icono del “bocadillo”. ’ P

MENSAJES: En este sitio Vd. puede configurar su agenda de contactos, e
realizar un seguimiento de sus comunicaciones en grupo o privadas, tanto i
con el profesorado como con sus compaferos/as de
l Sipemen® - clase.

Espacio personal

b Accediendo a su perfil de alumno/a,

notas, etc, para acceder a ellos mds
tarde.

encontrara un espacio personal donde guardar sus mensajes en borrador,
para poder utilizarlos mas adelante.

Este espacio es el que utilizara para escribir y enviar sus mensajes.

AREA DEL ALUMNO

Al hacer clic en sobre el icono de la imagen se puede acceder a las
siguientes opciones:

Area personal, regresa a la vista inicial de su actividad.

@ Area personal

Vista general de la pdgina AREA PERSONAL
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Perfil (Rellenarlo es OPCIONAL),

& Pel.fl | szre eaperiom | b Restblecer péging a por defecto Personalizar ests pigna

Se refiere tanto a s - .
la informacion _—
@ Area personal personal como a '
W P los datos sobre su . s
actividad en Ia T
. iy plataforma.  £n s
& Preferencias cuanto a los e o

informes sobre su
actividad, solo son visibles por el profesor/a del curso.

En cuanto a su informacion personal, de la seccion “Detalles de usuario”, es informacion
compartida sobre Vd. con los miembros del grupo de su clase.

En la seccion “Detalles de usuario” al hacer clic en “Editar perfil” | e de vsuaro
se abre un formulario para escribir informacién complementaria del -
propietario de la cuenta, y también puede subir una fotografia tamafio |57,

carnet en formato digital (gif, jpg, png, bmp), de esta manera se
identificara mejor al usuario.

ANUMNOIDEIPRUEE R

1a e usaario |

Alumno De Prueba

< General

Es importante que conozca que puede
mostrar su correo electronico a todos los
miembros, sélo a los compafieros/as de curso, 0 mantenerla oculta a los compafieros/as.
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Subir una imagen a su perfil:

1. Seleccionar el icono del archivo en
la parte superior izquierda del cuadro ’ -
de imagen nueva. -
2. Se abre un cuadro de didlogo desde
el que seleccionara y subirda un
archivo con su imagen desde SUBIR
UN ARCHIVO.

Selector de archivos

Tam & Subir un archiv

3. Desde el selector de archivos, pinche en el
botén “seleccionar archivo”, que le lleva a
los archivos almacenados en su ordenador, y
seleccione la imagen que desea subir. El
archivo en formato imagen debe tener la
extension jpg, png, gif, bmp... @ onedre

~ [ Este equipo

Selector de archivos

TaAre

UTganTzar TIUEVE CArpets

¥ Descargas
[ Documentos

[ Escritorio

&) Iméagenes
D Musica
B Objetos 30

> Videos
e 05(C)

4. Puede guardar la imagen con su nombre, para que resulte identificable | =™ v
a su grupo de clase.

Guardar coma

s g 2
» pruebal

el botdn SUBIR ESTE ARCHIVO.

5. Finalmente presione

Ademas de su imagen, puede aﬁa!wlnformacién sobre
sus intereses, y otra informacion  adicional
complementaria.

MENSAJES
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En este sitio se almacenan los mensajes,
recibidos y enviados, durante el desarrollo del
curso.

Desde aqui puede enviar mensajes a
companieros, profesores, bien de forma publica
o privada.

Cada vez que tenga un nuevo mensaje,
aparecera visible en su area de usuario, en el
banner superior de la pagina.

Igualmente puede acceder desde cualquier pagina el curso, tanto
desde el menl desplegable del perfil del usuario (imagen), como
desde el icono de mensajes del menu de mensajes.

MENU- Salir, para cerrar sesion.
I (% Cerrar sesion I

Seleccionando esta opcion Vd. cierra su sesion.
Recuerde que cuando acceda de nuevo, debera
ingresar su nombre de usuario y contrasefa en la
seccion INICIO DE SESION.
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Alumno De Prueba
[]

» Grupo (0)

» Privado ©

Registrarse como usuario
Unicamente para jornadas y seminarios
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Acceso como usuario a formacion express:

Acceso exclusivo para los alumnos/as matriculados.

CATEGORIAS ~  JQUIENES SOMOS?
Desde la barra principal superior, desplegamos el menu "/_’.'-;3 Ny
4 . 4 - G 2 |ORNADAS
CATEGORIAS y seleccionamos FORMACION EXPRESS Z’J = e
/A . N MATERIAL DE INTERES
ESPACIO ONLINE PARA UN
ENVEJECIMIENTO ACTIVO

INIIO ~ CATEGORIAS ~  ZQUIENES SOMOS? PREGUNTAS PRECUENTES

(CLECUEEN  FORMACION EXPRESS +

Unz manerz répida y &gil de aprender para formarse de forma cémoda y sencilla

- FORMACION EXPRESS TALLER DE EMOCIONES

A N _ o Seleccionar la accion formativa
(@ \ (@ Taller para conocer lo gue es 2 ira. Comprender para poder mangjaria.

ik (¥ pinchando sobre ella
o y
OO

Vista general de la pdgina principal de FORMACION EXPRESS

DE INTERES

n Administracién

~ Categoria: FORMACION
EXPRESS

B Marcos de competenc

Una vez seleccionada la opcion formativa, puede acceder a ella desde el bloque central,
seleccionando la tematica de su interés, y acceder con un clic para comenzar.

7
‘ Talleres sobre emociones conocer la emocion de ira es importante para aprender a controlaria desde 1a asertividad
Presentacion en PowerPoint
conacer Iz emocion de ira es importante para aprender a controlarlg desde la asertividad
Objetivos

+ Definir qué es la ira, agresion y comunicacion asertiva,

+ Reconocer situaciones que promueven que la persona
experimente ira, para que pueda lidiar adecuadamente
con dichas situaciones, sin perder el control

+ Conocer los mitos sobre I3 ira

 Identificar factores que promuevan la agresividad

Seleccionar la accién formativa + Wentifcarlos dferente tpos de aqresin s sefles
. que lo caracterizan
pinchando sobre ella

Al igual que la seccién de CURSOS, la FORMACION EXPRESS cuenta con una interfaz idéntica.

Cada pildora formativa, tiene una duracidn inferior a los Cursos o Jornadas, de una a tres
sesiones, con su area de foro, chat, y conexiones a través de la plataforma ZOOM.
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ACCESO A JORNADAS Y SEMINARIOS

Acceso exclusivo para los alumnos/as con cuenta (REGISTRO).

10/ Ingresara sus credenciales desde el menti INICIO DE SESION.

Cumplimente sus credenciales en la pantalla de identificacion.

29/ A continuacién puede acceder a su JORNADA Seleccionando la
categoria JORNADAS de la oferta formativa, o bien a través de su
AREA PERSONAL.

Una vez dentro de la pantalla de jornadas, en el bloque central, aparecera la relacién de jornadas
formativas en las que puede automatricularse.

CUIDADOS DEL CUIDADOR

CUIDADOS DEL CUIDADOR Deslice el ratdn por la
pantalla y pinche sobre el

’ .’% nombre de la jornada o

ot d . . . .
«—. seminario de su interés

JORNADA SEXUALIDAD FEMENINA

La sexualidad la sentimos, la vivimos, pero no es fécil hablar de ella, porque no hay normas iguales para todos y porgue
( cada uno 1z vive oe una forma

A

NOTA: los seminarios y jornadas que estén en

ro no es facil hablar de ella, porque no hay normas

jive de una forma. plazo de inscripcion apareceran con un icono de
una flecha negra a su derecha, para su
identificacion.
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39/ Pinche directamente sobre el nombre de la oferta formativa de su interés.

En el caso de encontrarse abierto el plazo de matriculacion, aparecera esta opcion en la siguiente
pantalla.

o Opciones de matriculacion

= CUIDADOS DEL CUIDADOR »
CUIDADOS DEL CUIDADOR

Puede realizar la matricula
instantaneamente

pinchando en el botén | _&N

MATRICULARSE. - il : .

el curso
en este

o se raquiere clave de matricy

NOTA: En el caso de que el seminario no se encuentre activo, aparecera en la pantalla un aviso
indicando que no esta disponible.

(ﬂse puede matricular en este cur50>

Continuar

Una vez seleccionada la jornada o seminario: Pinche sobre el nombre de la accién formativa para
acceder al contenido.

Q hios

‘ Jornada: la sexualidad femenina

sexualidad y afectividad

JORNADA. Cuidados del cuidador

El cuidador y las
enfermedades de
dependencia

N 1 (R B coogle slides
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ACCESO A LOS CURSOS

Acceso exclusivo para los alumnos/as matriculados.

L.923214012
19/ Ingresara sus credenciales desde el

INICIO  CATEGORIAS ¥  ;QUIENESSOMOS?  PREGUNTAS PRECUENTES men( INICIO DE SESION.

. : Cumplimente sus credenciales en la
e ' pantalla de identificacion.

——
“‘u._ JORNADAS

FORMACION EXPRESS
Registrarse como usuario

Para sccader a esta pagina debe crear una cuenta primero.

CREAR NUEVA CUENTA

MATERIAL DE INTERES

1
e

A continuacion puede acceder a su curso por dos vias:

1. Seleccionando la categoria CURSOS de la oferta formativa.
2. Seleccionando AREA PERSONAL desde el icono de alumno en el banner superior.

En las paginas siguientes le explicamos la forma de acceso desde cada una
de las dos opciones para su acceso. PARA SU COMODIDAD, pinche en cada

opcidn para que le redirija al contenido especifico
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1. Si ha seleccionado la categoria CURSOS de la oferta

formativa, desde el menu de CATEGORIAS, le aparece la siguiente
pantalla con la relacién de los cursos abiertos.

PANEL IZQUIERDO

A continuacion seleccionara
el curso en el que esta Acceda pinchando
inscrito, (pinchando sobre : sobre el enlace

su enlace) incorporandose a
la plataforma de formacion
desde las que seguira sus

PANEL CENTRAL
clases.

W\ E Idiomas
IMAGEN_1: Nos encontramos en la primera pantalla de la plataforma formativa. Desde
aqui se accede a la oferta formativa accesible. El usuario seleccionard el curso en el que estd
matriculado.

En la plataforma se observa la pagina principal dividida en varias secciones y opciones,
las cuales se explican a continuacion:

PANEL IZQUIERDO: nos muestra la referencia de la ubicacion actual (area
personal) y el historial de navegacion.

Desde él podemos acceder a mis cursos, paginas del sitio, navegando por los
cursos y a otras Categorias de la plataforma (jornadas, formacion exprés y te
interesa). El acceso siempre es facil, utilizando este panel siempre visible o el
menu de categorias del banner superior de la pagina.

Acceda pinchando
sobre el enlace

vﬂmn_m_msmcmn En el PANEL CENTRAL se encuentran los

temas o modulos del curso. Se accede
g pinchando directamente sobre ellos.
Mis cursos

ericts Creat

El acceso al curso se realiza pinchando
sobre su denominacion.

Una vez dentro del curso formativo:

La navegacion se realiza a través del -
scroll de su ratdon, de forma que
puede ver los temas y acceder al

11111

Acceda pinchando

contenido de una forma sencilla. =~ T sobre el enlace .
Pinchando en los contenidos de las lecciones para == mww=
acceder a la leccidn, ejercicio, multimedia, etc.
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2.Si ha seleccionado el acceso al curso desde
la opcion de AREA PERSONAL del icono de
alumno en el banner superior.

& Area personal

& Perfil

B Calificaciones

En este caso el acceso es directo a los cursos en los que esta oo

Concejalia matriculado.
de Mayores

E Navegacicn — --5’ h o

~ Pagina Prindpal
@ Area personal B
~ Paginas del sitio

Blogs del sitio

=0 La pagina principal se encuentra dividida en varias secciones o paneles y

Marcas
Meonse opciones, las cuales se explican a continuacion:

nuncios de la
pégina
[l ;Quiénes somos? — _ —— -—
[H Preguntas Perzanalizar esta paging
Frecuentes (FAQ)
[|] Cookies

v Mis cursos E Navegacion E Cursos a los que se ha accedido recientemente E Linea de tiempo
> art

& Preferencias

® Cerrar sesion

+ Pigina Principal - -

» inglés nivel
principiantes

> inglés nivel
principiantes

No hay actividades previstas

PANEL IZQUIERDO: nos muestra la

referencia de la ubicacion actual y mi — i T [ s
- - - Archivos privados

historial de navegacion. -

No hay archivas disponibles

B v senridecuso
Gestion:

Y Todos (a excepeién de los eliminados de la vista) ~ L& Nombre del curso » | EETarjeta ~ privados

1
{, B
.l‘.l A u Usuarios enlinea
~

1 usuario online {dltimos 5
\- minutos)

chivos

Desde él podemos acceder al area
personal, mis cursos, a las paginas del
sitio, a las que tengo acceso, blogs y
espacios  compartidos con  otros
miembros del curso. IMAGEN_2: Nos encontramos en la primera pantalla de acceso a través del
AREA PERSONAL DEL ALUMNO

Desde este panel se visitaran / navegara
por sus cursos y visualizara las unidades
abiertas.

PANEL DERECHO: nos proporciona
acceso a la informacion relevante de
la actividad individual en Ia
plataforma, ademas de contar con
utilidades como foros, eventos y
calendario.

Ademas cuenta con utilidades como el
calendario y anuncios importantes.

INICIO  CATEGORIAS ¥ ;QUIENES SOMO:

E Navegacion

~ Pagina Principal
@ Area personal
v Paginas del sitio

E Cursos a los que se ha accedido recientemente Linea de
tiempo

Nos muestra informacion sobre el

Blogs del sitio ‘ historial de navegacién, usuarios en
‘JZ‘E{Z‘:“‘*‘S"‘“’ ! linea, calendario y actividades y

eventos proximos.

& Calendario

—
.l -
Q Anundos de la P

S " e Desde él podemos acceder a archivos

[ (Quiénes somos? Idiomas Artisticos Creativos ’ . .

[H Preguntas privados (siempre que hayamos subido
;f;zzzit:“"’ o algin archivo que queramos guardar,
« Mis cursos E A i como ur? trabajo, o un documento para
il = o AR compartir con la clase).

> inglés nivel Y Todos (a excepcion g 1z Nombre del curse ~ disponibles

principiantes

PANEL CENTRAL: Nos muestra los cursos en los o e e
, q R privados...

qgue el alumno esta matriculado, facilitando su

acceso directo. u

El acceso al curso se realiza pinchando sobre su
denominacion.
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PANEL IZQUIERDO o navegacion: nos muestra que nos encontramos
yores

en el area personal. B
Navegacion

Ofrece acceso al calendario de actividades, anuncios y mensajes » W e
importantes sobre el curso, y cuenta con el acceso directo (Mis cursos) al s e/
contenido de los cursos formativos en los que el usuario se encuentra inscrito. insigias del it

Marcas

v Paginas del sitio

£ Calendario
Opciones de navegacion por el panel: i
{Quiénes somos?
[l Presuntas
Frecuentes (FAQ)

i e
de Mawes i :;Ies nivel
P el d I .t. " pr:ﬁcwpiantes
E Navegacion agl naS e Sl |O .

v Pagina Prindpal
& Area personal

+ Paginas del sitio
ogs del sitio .y
» \Bw,':swgn‘as del sitio o BlOgS: Utl|ldad a mOdO

Marcas . o e

£ Calendario de foro donde se comparte | e
50777 informacion, se interactla 4 .
;Quiénes somos? , E e ety Blog del sitio
B Presunts a traves de nuevas | oo
Frecuentes (FAQ) sz s
I Cookies entradas que pueden ser s
v Mis cursos - - . .

e creadas por cada usuario. Espacio compartido con otros miembros del curso.
> inglés nivel

principiantes

e Las entradas en el blog cuentan con la opcién de subida de archivos, lo que permite el
intercambio de informacion entre alumnos o entre profesor y alumnos.

Blogs: Afadir una nueva entrada

Para adjuntar los archivos funciona de forma idéntica a la il
descripcion de subida de archivo de imagen, pero en
cualquier otro formato. Incluso permite incorporar una

direccion URL de cualquier pagina web que se quiera
compartir.

Selector de archivos

&U
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¢ Anuncios de la pagina, insignias del sitio
. Avisos y novedades generales.

Los bloques de insignia (estudiante destacado) y eventos proximos se pueden
ocultar o habilitar, esto dependera del uso que cada docente requiera en su aula.

Ejemplo de evento: Eventos préximos

B Trabajo Autébnomo
pendiente
Friday, 7 August, 23:55

Ir al calendario...

e Marcas
Supone el seguimiento o una invitacién para un evento o actividad.

Ejemplo: El usuario puede marcar su interés B
“agregando su participacion”. El profesor le invitara a — (]
. . . 7 partlopacwon en revista
participar, poniéndose en contacto a traves de su correo
electrdnico.

El usuario manifiesta su interés por la actividad marcando “agregar (nombre del evento)...

participacién en revista

No hay resultados pars “participacién en revista”

Calendario B

® @ Ocultar eventos de

En este bloque se visualiza un calendario cuyas las fechas estan
sefaladas, pudiendo consistir en la entrega de tareas u eventos
programados desde el enlace calendario de la barra de accesos
directos.

Los avisos se mostraran en el calendario y seran visibles para los

alumnos. Cada evento corresponde al sitio (pagina web), [ viesdewe:
categoria (cursos, jornadas, formacion exprés o material de

interés), curso, grupo o clase, o del propio usuario (definido por el propio
alumno).

Tevera 021

marzo 2021
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Mis cursos:

Aparecen todas aquellas clases o cursos en las que se encuentra
E Navegacion .
matriculado.

. O (B

PANEL DERECHO: -~
Nos proporciona acceso a la informacion relevante de la actividad,
como alumno, en la plataforma. Como es el tiempo dedicado,
usuarios de la clase o el curso en linea (Util para poder enviar
notificaciones instantaneas), calendario y préximos eventos a
tener en cuenta para el desarrollo de las clases.

Archivos privados

s Ty i

En cuanto a la utilidad “archivos privados” su utilidad radica en
poder participar o crear un blog de contenido, en el que cualquier
alumno del curso o clase pueda participar mediante opiniones o L

1 uswario arine [Glirmas S mimuos)

documentos.
E Imsignias recientes
s Lt i e (quie FTacssLar
Linea de tiempo s .
+s- Linea de tiempo B ceroee
O Ik~ s . .7
= En este bloque aparecera la informacion del et

tiempo de conexién, ademas de informarle de
los periodos de vencimiento de las actividades :
de la leccién, médulo o curso. 5

i Eventos proximos

i iy s, prdiirngs

Usuarios en linea
En este bloque se registran todos los usuarios conectados en linea a la plataforma, con quienes
se puede comunicar mediante el envio mensajes.
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Archivos privados

En este bloque podemos acceder a archivos privados (siempre que hayamos subido algun archivo
que gqueramos guardar, como un trabajo, o un documento para compartir con la clase).

e Para activar su edicion pinchamos “gestionar archivos

recientes”.

ez Ty anchinves disparties

En el cuadro de didlogo podemos insertar el archivo,‘z

El tamafio méxime para los archivos nueves es: 70MB,para el limite global es: 100MB

accediendo a través del icono de archivo en la parte | ="~

superior izquierda.

Se abre el cuadro del selector de archivos y

seleccionaremos la orden de entre:

-

Buede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

[CEElgly il Cancelar

1. subir un archivo: en el botén “seleccionar archivo”

2. seleccionar un archivo de entre los que tenemos almacenados en el ordenador. Para ello
se abrird un cuadro de ABRIR en el panel de navegacion de su ordenador. Basta
seleccionarlo con el ratén y pulsar el comando ABRIR del cuadro de dialogo.

3. Guardandolo con un nombre que sera el visible para el grupo (si no se afiade un nombre
en “guardar” aparecera nombrado con el nombre con el que esta almacenado en su equipo

personal.
4. Pulsar “subir este archivo”

Selector de archivos %

s Subir un archive
Adjunto

Guardar como

| talleres

Autor

Alumno De Prueba

Seleccionar licencia @

Otro v

ﬁ

Recuerde:

[El tamaiio maximo para los archivos nuevos es: 70MB,para el limite global es: 100MH

m Pinchar sobre el icono para
- editar, descargar o borrar

Guardar cambios Cancelar
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4[| s Esteequipo » |

Organizar = Nueva carpeta

* idiomas inglés
@, OneDrive

[ Este equipo

& Descargas
Documentos

B Escritoric

D Misica
B Objetos 3D

B Videos

i 05(C)

Nembre: ||

e los archivos de subida tendran un peso
maximo permitido, que aparece en el
cuadro de dialogo.
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"

Editar talleres.jpg

o Siempre podra acceder a los archivos privados para | . . _
modificarlos o eliminarlos. Para ello solo debe pinchar | .....
en el icono del archivo.

e En caso de que desee eliminarlo: pulsar en la opcidn de
“borrar”. A continuacion el sistema le preguntara si esta
seguro de ello, con el cuadro “confirmar”. Pinche en el |
botbn OK si  estad

Autor

Seleccionar licencia Otro »

N Cancelar

E S Sl e G R
convencido; en  caso peretes
contrario pulse “cancelar”: ——

:Esté seguro de que desea eliminar este archivo?

-

Calendario y eventos préximos Camrans
En este bloque apareceran los proximos eventos de la actividad.

S
g 9 10 1112 13 W
15 16 17 12 13 20 2

2 23 24 2526 77 B

Eventos préximos: opcidn “ir a calendario” .
::ll Eventos préximos
s . . . L - g
Le enlazara al bloque del calendario del panel izquierdo, con la No hay everos primes

presentacion de los eventos programados.

Recuerde que puede personalizar o gestionar las suscripciones a determinados eventos.

=1 / Paginas del sitio / Calendaric

Navegacion Eventos nréximos Todos los cursos . . Clave de eventos
Eventos proximos ~ 0dos |05 Cursos - Nuevo evento

P @ Ocuktar e
Eventos préximos -

No hay eventos préximos

Exportar calendario  Gestionar suscripciones

E Vista del Mes

enero 2021

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Do
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PAN E L C E NTRAL: Cursos a los gue se ha sccedido recientemente

Se encuentra en su area personal.

En el PANEL CENTRAL encontrara los
cursos y otras categorias (jornadas,
formacion exprés, te interesa) a los que
esta suscrito segun su rol de alumno y
sus datos de matriculacion.

El acceso a los cursos es muy intuitivo.
Se accede pinchando directamente sobre
ellos.

INFORMACION Y OPCIONES DE NAVEGACION DESDE EL PANEL CENTRAL:
Desde este panel se accede de forma
sencilla a las Ultimas actividades
formativas en la que trabajo la Ultima
vez que accedio.

Esta utilidad se encuentra e
ﬁ accedido

| —

recientemente’l Desde aqui puede
continuar con su navegacion y sus Wl Artishiee it
actividades como alumno. (Pinche en
este enlace para mostrar el contenido)

Cursos a los que se ha accedido recientemente

Sin embargo puede serle Util la opcién de contar con la Igista general del cursd, en el que se
le informa del porcentaje de desarrollo o nivel de cumplimentacién del mismo. (Parte inferior de
la vista de cada curso).

Al
3]

. . No hay 3
|2 Nombre del curso ~ disponi

(Pinche en este enlace para B viste gerera ce curso
. T Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) ~
mostrar el contenido)

=
|

b

u
li

i 1 usuari
Artisticos Creativos Idiomas 5

0% completado
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OPCION de navegacién a través del bloque “Cursos a los
gue ha accedido recientemente”

ACCESO A LAS LECCIONES Y CONTENIDOS: (Actividad Interactiva Asincrona)

Se accede directamente pinchando sobre la imagen del curso, dando acceso al aula de
contenidos.

Se accede directamente
pinchando sobre la
imagen del curso, dando
acceso al aula de
contenidos

Cursos a los que se ha accedido recientemente

CURSOS CURSOS
Idiomas Artisticos Creativos

OPCION de navegacion a través del bloque “vista general
del curso”

La forma de acceder al curso y sus lecciones es idéntica a la anterior. Basta pinchar sobre la
imagen del curso y acceder directamente a la pagina del curso y navegar por ella.

No obstante resulta interesante ksl Vs sererlsecuse T
contar con la vista de |la X ToHiis s veiin deibs il ANy = I& Nomibre del curso = || Bl Tarjeta =
progresién en el curso, como o : '
alumno. Asi contard con la @
informacién sobre el porcentaje . ‘
del curso realizado y conocera S
en todo momento si esta

llegando a su finalizacion.

Progreso del alumno
en el curso
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Navegacion por los contenidos formativos

El acceso a los contenidos del curso es muy intuitivo. Desde este panel se navegara por las
unidades/lecciones abiertas, pinchando directamente en el enlace del contenido.

Desliza con el ratén por la
pantalla y pincha en el
contenido (archivo,
multimedia, ejercicio

interactivo, etc.)

EEE@

Los cursos tienen su propia seccion de avisos,

Avisos y novedades generales, activandose por

aula. Sin duda sera util para mantenerse estar al Q avsos
dia en los acontecimientos de la clase. Los avisos
permaneceran activos y seran visibles en la parte | reman

superior de las lecciones.

Los contenidos se presentan en lecciones numeradas.

e (Cada curso cuenta con un numero limitado de lecciones. El e —
nimero de lecciones es variable segln el curso, materia y
nivel de especializacion.

Cada curso comienza con su propia introduccion o presentacion
(objetivos, contenidos, método de trabajo, actividades propuestas de
seguimiento, etc.). Las presentaciones del curso siempre las )
localizaremos al inicio del curso en la leccién 0 o de introduccidn.

Las lecciones cuentan con contenido descargable, acceso a elementos multimedia con la
explicacion de la clase y contenido extra o complementario a la materia.
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| LECCION 0: Fundamentos del inglés

————— Archivos para descargar en
B s R 1, formato .pdf
CURIOSIDADES =] . -
La pronunciacion en inglés no es igual dependiendo del pais angloparlante en el que nos encontremas. En este Plncha r, Vlslonar y descargar.

video os mostramos algunas diferencias, tanto en pronunciacion como en las palabras empleadas para definir
lo mismo.

en este video os mostramos un

=

o
ik

Cada curso y categoria, cuenta con los medios y recursos necesarios, adaptados a la materia y a
la metodologia de autoaprendizaje que ésta requiere.

LECCION 1: being polite

N i

=

O

nombres personale O

@ |Pon a prueba ws conocimientos O
Este &5 un cuestionario tipo test para que pongas a prusba lo que has aprendide en esta leccidn. 1Es muy sendilla! Solo tenes que

rellenar los huecos de las frases dadas con la respuesta que consideres correcta.
[£3 Prueba =

TAREAS Y JUEGOS ASOCIADOS A LOS CONTENIDOS DE LAS LECCIONES:

Cada tarea de la leccion y curso aparecen numeradas, para que sea mas facil su localizacion y
poder interactuar con el profesorado.

Encontrara tareas que requieren retroalimentacion. Esto es, que seran objeto de seguimiento.

Otras tareas son libres y por lo tanto

opcionales, por lo que NO requieren 7o Have. tener o haber y verbo auxiliar
comentarios al/del profesor para su @
seguimiento. @ e presen

Algunas tareas se presentan en forma de fichas interactivas o juegos, que tampoco requieren
seguimiento del profesor. Su valoracion se limita a la propia comprobacién por parte del usuario,
del resultado del juego. El resultado se presenta de forma interactiva, de manera consecutiva a
cada tarea o intento en la misma (botdn terminar o comprobar actividad).
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FORO (Actividad Interactiva Asincrona)

El Foro es una herramienta de comunicacion y trabajo. Puede verse como una pizarra donde
profesores y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o responder a otros anteriores, creando
asi hilos de conversacion.

Los tipos de foros son diversos. SRR P PR

Debate sencillo

Foro estandar que aparece en un formato de blog.

ForoPyR

Cada foro tiene una denominacion propia, con una Foro para uso general

breve descripcion de la tematica. Esto permite la Foro para tso.general s

suscripcidn al que sea de su interés.

Durante los foros se pueden incorporar archivos adjuntos. Es posible subscribirse, recibiendo un
correo electrdnico por cada nueva intervencion.

CHAT: (Actividad Interactiva Sincrona)

El Chat es una herramienta de comunicacion que permite a los usuarios mantener conversaciones
en tiempo real.

Cada curso cuenta con chat. Los participantes deben estar en el sistema conectados a la vez
para participar en las salas de Chat.

En la seccidn de proximos eventos se anunciara fecha y hora, siempre con la antelacion suficiente,
para que participen el mayor nimero de alumnos y sea enriquecedor para todos. El chat se activa
por aula o por curso, dependiendo de la tematica y el grado de interés que suscite.

En el caso de no haber podido participar, debe saber que las sesiones quedan grabadas en el
area de chat. Basta buscar el de su interés por fecha o tema.

ZOOM: (Actividad Interactiva Sincrona)

A través del sistema de avisos de la plataforma se
estableceran las fechas para poder contar con

sesiones en directo a través del sistema de zoom

videoconferencia.

La plataforma seleccionada es ZOOM, por lo que
cada usuario debe descargar en su ordenador la
aplicacion de videoconferencia.

Se avisara con la antelacién suficiente, para que los alumnos de cada aula puedan descargar la
aplicacion y conectarse en el horario seleccionado.

Las clases se podran grabar, de forma que los alumnos que no han podido realizar la conexién
en directo y participar a través del chat del grupo, pueden de forma diferida, acceder al contenido.
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